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VILNIAUS MIESTO APYLINKĖS TEISMO FINANSŲ IR APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
 BENDROSIOS NUOSTATOS

[bookmark: _Hlk208834877]1. Vilniaus miesto apylinkės teismo Finansų ir apskaitos skyrius (toliau – Finansų ir apskaitos skyrius) yra Vilniaus miesto apylinkės teismo (toliau – Teismas) struktūrinis padalinys, kurį sudaro darbuotojai dirbantys pagal darbo sutartį: Finansų ir apskaitos skyriaus vedėjas, vyriausieji specialistai – finansininkai ir specialistas – finansininkas. Finansų ir apskaitos skyrius tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui.
2. Finansų ir apskaitos skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos teismų įstatymu, Biudžetinių įstaigų įstatymu, Lietuvos Respublikos finansų ministro įsakymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais valstybės tarnybą, darbo santykių reguliavimą, ekonominę ir finansinę veiklą, Teismo pirmininko ir kanclerio įsakymais, Teismo darbo reglamentu, Teismo nuostatais ir šiais nuostatais.

II SKYRIUS
FINANSŲ IR APSKAITOS SKYRIAUS TIKSLAI

3. Finansų ir apskaitos skyriaus tikslai – organizuoti Teismo finansinę apskaitą, teisingą bei operatyvią atskaitomybę, kontroliuoti ir užtikrinti valstybės lėšų naudojimą įstatymu nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
FINANSŲ IR APSKAITOS SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

[bookmark: _Hlk208834906]4. Finansų ir apskaitos skyriaus uždaviniai:
4.1.vykdyti Teismo finansų apskaitos politiką vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansinės apskaitos įstatymu, viešojo sektoriaus apskaitos ir finansinės atskaitomybės standartais bei kitais teisės aktais, kad finansinė atskaitomybė teisingai atspindėtų Teismo finansinę būklę, veiklos rezultatus bei pinigų srautus. 
4.2. Tvarkyti Teismo finansinę apskaitą ir užtikrinti finansinių – ūkinių operacijų teisėtumą, valstybinių lėšų naudojimą įstatymų nustatyta tvarka ir tinkamą dokumentų įforminimo kontrolę.
5. Įgyvendindamas jam nustatytus uždavinius, Finansų ir apskaitos skyrius vykdo šias funkcijas:
5.1. organizuoja ir tvarko Teismo finansinę apskaitą pagal Lietuvos Respublikos apskaitos įstatymą, patvirtintą apskaitos vadovą  bei kitus teisės aktus;
5.2. rengia Teismo finansinę atskaitomybę ir teikia teisės aktuose nurodytiems subjektams. Pagal pareikalavimą apskaitos dokumentus ir registrus teikia auditoriams, mokesčių administratoriams ir kitoms valstybinėms institucijoms;
5.3. priskaičiuoja ir išmoka teisėjams ir kitiems Teismo darbuotojams darbo užmokestį, pašalpas ir kitas išmokas;
5.4. vykdo Teismo finansų kontrolę, kontroliuoja sąskaitas, gaunamas iš įvairių įstaigų;
5.5. tvarko pirminių dokumentų analitinę apskaitą;
5.6. apskaito pagrindines priemones, mažavertį inventorių ir kitas materialines vertybes;
5.7. atlieka mokėjimo procedūras Valstybės biudžeto, apskaitos ir mokėjimų sistema   (teikia panaudotų asignavimų duomenis, atlieka preliminarios bei kontrolinės sąmatos procedūras);
5.8. mokėjimus valstybės biudžeto lėšomis  atlieka Valstybės iždo konsolidavimo sąskaitų valdymo sistemoje (VIKSVA). Proceso dalyvių įmokėtų lėšų mokėjimus vykdo pagal elektroninių paslaugų teikimo sutartį su AB ,,Swedbank‘‘;
5.9. dalyvauja rengiant ekonominius – finansinius paskaičiavimus, kurių pagrindu rengiamas biudžeto projektas bei sudaromos išlaidų sąmatos;
5.10. rengia Teismo išlaidų sąmatas;
5.11. atlieka finansinės būklės analizę apie reikalingus papildomus asignavimus metų eigoje;
5.12. sudaro ketvirčio bei metines biudžeto vykdymo ir finansines ataskaitas, Statistikos departamentui prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai ir mokesčių inspekcijai;
5.13. tvarko, saugo, parengia ir nustatyta tvarka perduoda dokumentus archyviniam saugojimui;
5.14. priskaičiuoja ir išmoka teismo posėdžiuose dalyvavusiems liudytojams, nukentėjusiesiems, ekspertams, vertėjams, kitiems kviečiamiesiems asmenims išmokėtinas sumas;
5.15. apskaito Teismo proceso dalyvių įmokėtas pinigines lėšas;
5.16. apskaito Teismo specialiąją sąskaitą;
5.17. apskaito lėšas, gautas už dokumentų kopijų parengimą;
5.18. vykdo Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio pavedimus, susijusius su Finansų ir apskaitos skyriaus veikla;
5.19. pagal kompetenciją vykdo kitas įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytas funkcijas.

IV SKYRIUS
 FINANSŲ IR APSKAITOS SKYRIAUS TEISĖS

6. Finansų ir apskaitos skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir vykdydamas pavestas funkcijas, turi teisę:
6.1. gauti iš Teismo skyrių ir kitų valstybės įstaigų bei organizacijų dokumentus ir kitą informaciją, reikalingą Finansų ir apskaitos skyriaus uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms vykdyti;
6.2. teikti Teismo kancleriui pasiūlymus Finansų ir apskaitos skyriaus veiklos klausimais;
6.3. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytomis teisėmis.

V SKYRIUS
 FINANSŲ IR APSKAITOS SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBĖ

 7. Finansų ir apskaitos skyriui vadovauja Finansų ir apskaitos skyriaus vedėjas, kurį į pareigas priima ir atleidžia iš jų Teismo kancleris įstatymų nustatyta tvarka.
8. Teismo finansininkas skyriaus vedėjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Teismo kancleriui;
8.1. organizuoja Finansų ir apskaitos skyriaus veiklą ir atsako už šiuose nuostatuose Finansų ir apskaitos skyriui nustatytų uždavinių įgyvendinimą ir funkcijų vykdymą;
8.2. užtikrina, kad Finansų ir apskaitos skyriaus veikloje būtų laikomasi ir vykdomi Lietuvos Respublikos įstatymai, Vyriausybės nutarimai, Teismo pirmininko įsakymai bei patvarkymai ir kiti teisės aktai.
9. Finansų ir apskaitos skyriaus vedėjas atsako už:
9.1. Finansų ir apskaitos skyriaus darbo organizavimą, Finansų ir apskaitos skyriaus darbuotojų darbo kontrolę, organizacinių ir tvarkomųjų dokumentų rengimą;
9.2. Finansų ir apskaitos skyriuje esančių dokumentų saugojimą iki jie bus perduoto į Teismo archyvą;
9.3. šiuose nuostatuose Finansų ir apskaitos skyriui nustatytų funkcijų vykdymą.
10. Laikinas Finansų ir apskaitos skyriaus vedėjo pavadavimas:
10.1. laikinai nesant Finansų ir apskaitos skyriaus vedėjo, teisės aktų nustatyta tvarka jo funkcijas laikinai vykdo (jį pavaduoja) vyriausiasis specialistas;
10.2. Finansų ir apskaitos skyriaus vedėjo funkcijas laikinai vykdantis asmuo:
10.2.1. privalo vykdyti visas Finansų ir apskaitos skyriaus vedėjo funkcijas;
10.2.2. be Teismo kanclerio sutikimo šių įgaliojimų negali perduoti kitam asmeniui.
11. Finansų ir apskaitos skyriaus vyriausieji specialistai – finansininkai ir specialistas – finansininkas yra tiesiogiai pavaldūs ir atskaitingi Finansų ir apskaitos skyriaus vedėjui.
12. Finansų ir apskaitos skyriaus vyriausieji specialistai – finansininkai ir specialistas – finansininkas:
12.1. veda Teismo apskaitą, užtikrina atliekamų finansinių operacijų teisėtumą, teisingų ataskaitinių duomenų pateikimą, valstybės lėšų naudojimą įstatymų nustatyta tvarka;
12.2. vykdo Finansų ir apskaitos skyriaus vedėjo nurodytas Finansų ir apskaitos skyriaus funkcijas.
13. Finansų ir apskaitos skyriaus darbuotojų kompetenciją, funkcijas, atskaitomybę ir atsakomybę nustato jų pareigybių aprašymai.

VI SKYRIUS
 FINANSŲ IR APSKAITOS SKYRIAUS VEIKLOS KONTROLĖ

14. Finansų ir apskaitos skyriaus veiklą kontroliuoja Teismo kancleris įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
 BENDROSIOS NUOSTATOS

15. Finansų ir apskaitos skyrius steigiamas, pertvarkomas, likviduojamas teismo kanclerio įsakymu, įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.
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