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[bookmark: bookmark0]VILNIAUS MIESTO APYLINKĖS TEISMO INFOMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS NUOSTATAI
[bookmark: bookmark1]I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Vilniaus miesto apylinkės teismo Informacinių technologijų skyriaus (toliau – Informacinių technologijų skyrius) veiklos nuostatai nustato Informacinių technologijų uždavinius, funkcijas, teises ir veiklos organizavimą.
2. Informacinių technologijų skyrius yra Vilniaus miesto apylinkės teismo (toliau – Teismas) struktūrinis padalinys, kurį sudaro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis: Informacinių technologijų skyriaus vedėjas, Informacinių technologijų skyriaus patarėjas, vyriausiasis specialistas – informatikas ir specialistas - informatikas. Informacinių technologijų skyriaus tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.
3. Informacinių technologijų skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos Sąjungos teisės aktais, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, kitais teisės aktais, teismo pirmininko įsakymais, patvarkymais, teismo darbo reglamentu, Teismo nuostatais ir šiais nuostatais.
[bookmark: bookmark2]II SKYRIAUS
INFOMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS TIKSLAI
4. Informacinių technologijų skyriaus tikslai - užtikrinti kokybišką ir nepertraukiamą Teismo informacinių sistemų darbą bei kompiuterinės bei kitos technikos ir ryšio priemonių įrangos veikimą.

[bookmark: bookmark3]III SKYRIUS
INFOMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS
5. Pagrindiniai Informacinių technologijų skyriaus uždaviniai yra:
5.1. užtikrinti kokybišką ir nepertraukiamą kompiuterinės bei kitos technikos ir ryšio priemonių infrastruktūros eksploatavimą;
5.2. koordinuoti Teismo vidinių elektroninių duomenų, sukauptų lokaliose bazėse archyvavimą ir saugojimą;
5.3. užtikrinti tinkamą informacinės sistemos elektroninės informacijos fizinę ir elektroninę saugą;
5.4. užtikrinti teismo tvarkomų registrų, informacinių sistemų bei duomenų bazių valdymą ir tvarkymą;
5.5. koordinuoti Teismo informacinių technologijų diegimą, informacinių sistemų projektavimą ir plėtrą;
5.6. koordinuoti ir kontroliuoti bendrojo naudojimo duomenų bazių kūrimą ir tvarkymą, užtikrinant juose tvarkomų duomenų apsaugą.
6. Informacinių technologijų skyrius, vykdydamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
6.1. inicijuoja visų prekių, paslaugų, darbų pirkimą, susijusių su Teismo internetinio puslapio aptarnavimu, kompiuterine, dauginimo technika bei jos priežiūra, programine įranga ir jos eksploatacija, rengia technines specifikacijas;
6.2. vykdo viešųjų pirkimų organizatoriaus ir iniciatoriaus funkcijas, susijusias su informacinėmis sistemomis, dalyvauja vykdant mažos vertės pirkimus.
6.3. užtikrina informacinės sistemos duomenų saugą;
6.4. organizuoja lokalios sistemos kokybišką ir nepertraukiamą veikimą;
6.5. prižiūri teismo kompiuterinių serverius ir serverių patalpas; prižiūri Teismo kompiuterinių serverius ir serverių patalpas;
6.6. administruoja Teismo kompiuterių tinklo naudotojus ir išteklius Active Directory sistemoje;
6.7. užtikrina LITEKO sistemos naudotojų galimybę dirbti su sistema, informacinės sistemos bei jos įrenginių veikimą ir saugumą;
6.8. teikia praktinę ir metodinę pagalbą LITEKO informacinės sistemos vartotojams darbo su sistema klausimais;
6.9. teikia praktinę ir metodinę pagalbą teismo elektroninio pašto naudotojams;
6.10. vykdo teisme sukauptų elektroninės informacijos duomenų archyvavimą ir saugojimą;
6.11. kompetencijos ribose atkuria prarastus elektroninės informacijos duomenis;
6.12. administruoja vidinį teismo internetinį puslapį, talpina reikalingą Teismo darbuotojams informaciją;
6.13. užtikrina tinkamą informacinės sistemos naudojimą, analizuoja ir nustato sistemos optimizavimo galimybes, esant poreikiui ir galimybei optimizuoja informacinę sistemą;
6.14. analizuoja ir nustato kompiuterinės bei kitos technikos eksploatacinių medžiagų poreikius ir teikia pasiūlymus dėl jų įsigijimo;
6.15. jei reikalinga, diegia licencijuotą programinę įrangą ir ją registruoja;
6.16. pagal poreikį tikrina Teismo kompiuterinę ir kitą techniką bei užtikrina jos tinkamumą darbui;
6.17. pagal poreikį užtikrina ryšių priemonių infrastruktūros funkcionavimą, esant poreikiui tikrina ryšio priemonių įrangą, užtikrina ryšio priemonių tinkamumą darbui.

[bookmark: bookmark4]IV SKYRIUS
INFOMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS TEISĖS
7. Informacinių technologijų skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir vykdydamas pavestas funkcijas, turi teisę:
7.1. gauti iš kitų T eismo struktūrinių padalinių duomenis ir informaciją, reikalingą Informacinių technologijų skyriaus uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms vykdyti;
7.2. dalyvauti Teismo administracijos posėdžiuose;
7.3. duoti nurodymus darbuotojams pagal Informacinių technologijų skyriaus kompetenciją;
7.4. naudotis kitų Lietuvos Respublikos įstatymų ir teisės aktų suteiktomis teisėmis.
[bookmark: bookmark5]V SKYRIUS
INFOMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBĖ

8. Informacinių technologijų skyriui vadovauja Informacinių technologijų skyriaus vedėjas, kurį įstatymų nustatyta tvarka į pareigas priima ir atleidžia iš jų teismo kancleris. Informacinių technologijų skyriaus vedėjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas teismo kancleriui.
9. Laikinas Informacinių technologijų skyriaus vedėjo pavadavimas:	
9.1. laikinai nesant skyriaus vedėjo, jo funkcijas laikinai vykdo (jį pavaduoja) Informacinių technologijų skyriaus patarėjas;
9.2. Informacinių technologijų skyriaus vedėjo funkcijas laikinai vykdantis asmuo:
9.2.1. privalo vykdyti visas Informacinių technologijų skyriaus vedėjo funkcijas;
9.2.2. be teismo kanclerio sutikimo šių įgaliojimų negali perduoti kitam asmeniui.
10. Informacinių technologijų skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldūs ir atskaitingi Informacinių technologijų skyriaus vedėjui.
11. Informacinių technologijų skyriaus darbuotojų kompetenciją, funkcijas, atskaitomybę nustato jų pareigybės aprašymai, šie nuostatai ir kiti teisės aktai.
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VI SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS KONTROLĖ

12. Informacinių technologijų skyriaus veiklą kontroliuoja teismo kancleris ar kitas įgaliotas asmuo įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.
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BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Informacinių technologijų skyrius steigiamas, pertvarkomas ir likviduojamas teismo kanclerio įsakymu, įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.
14. Atleidžiamas iš pareigų Informacinių technologijų skyriaus vedėjas perduoda dokumentus ir turtą naujam vedėjui arba kitam teismo kanclerio įgaliotam asmeniui. Dokumentams ir turtui perduoti teismo kanclerio įsakymu gali būti sudaryta komisija.
15. Dokumentams ir turtui perduoti surašomas perdavimo - priėmimo aktas. Dokumentų ir turto perdavimo aktą pasirašo juos perduodantis ir priimantis asmenys. Aktą tvirtina teismo kancleris.
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