1. PATVIRTINTA
1. Vilniaus miesto apylinkės teismo kanclerio
1. 2022 m. rugsėjo 15 d. įsakymu Nr. V-344-2022


3



VILNIAUS MIESTO APYLINKĖS TEISMO PIRMININKO TARNYBOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

	1. Šie nuostatai reglamentuoja Vilniaus miesto apylinkės teismo (toliau – Teismas) pirmininko tarnybos (toliau – Pirmininko tarnyba) uždavinius, funkcijas, teises ir pareigas, pavaldumą, darbo organizavimo tvarką.
	2. Pirmininko tarnyba yra Teismo struktūrinis padalinys.
	3. Pirmininko tarnyba savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, kitai Lietuvos Respublikos teisės aktais, tarp jų – reglamentuojančiais teismų veiklą ir teismo procesą, viešąjį administravimą, visuomenės informavimą, asmens duomenų apsaugą, teismų savivaldos institucijų aktais, Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio įsakymais, tarp jų įsakymais
	

II SKYRIUS
PIRMININKO TARNYBOS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Pagrindiniai Pirmininko tarnybos uždaviniai yra:
4.1. užtikrinti metodinės, teorinės ir praktinės pagalbos Teismo darbo organizavimo, vidaus ir išorės administravimo, kitais su Teismo pirmininko veikla susijusiais klausimais teikimą Teismo pirmininkui;	
4.2. organizuoti Teismo vidinę ir išorinę komunikaciją, užtikrinant oficialios informacijos apie Teismo veiklą teikimą visuomenės informavimo priemonėmis bei jų atstovams;
4.3. užtikrinti teismo bylų skirstymą;
4.4. užtikrinti Teismo pirmininko susitikimų, susirinkimų ir kitų su Teismo veikla susijusių Teismo pirmininko susitikimų  aptarnavimą.
5. Įgyvendindama savo uždavinius, Pirmininko tarnyba atlieka šias funkcijas:
5.1. renka, sistemina, analizuoja įstatymus ir kitus norminius teisės aktus, teisinę bei kitą informaciją ir teikia išvadas teismo pirmininkui;
5.2. rengia medžiagą teismo administracinės veiklos organizavimo ir kontrolės vykdymui;
5.3. rengia procesinių dokumentų, teisės aktų ir kitų teismo veiklos dokumentų projektus;
5.4. nagrinėja skundus, pareiškimus, prašymus, rengia atsakymų projektus;
5.5. rengia ir teikia pasiūlymus teismo veiklos organizavimo ir kitais klausimais;
5.6. analizuoja ir vertina teismo posėdžiams rengiamų bylų medžiagą, teikia išvadas;
5.7. Teismo pirmininko pavedimu atstovauja teismui santykiuose su kitomis įstaigomis, organizacijomis bei fiziniais asmenimis;
5.8. renka ir apibendrina visuomenės informavimo priemonėse pateikiamą informaciją, susijusią su teismų veikla, ją analizuoja ir teikia ją teismo pirmininkui, teisėjams, kitiems teismo darbuotojams;
5.9. stebi teismo veiklą, gaunamas bylas ir įvykius, rengia ir, suderinęs su teismo pirmininku teikia apie tai oficialią informaciją visuomenės informavimo priemonių atstovams;
5.10. rengia su viešaisiais ryšiais susijusius teismo dokumentus, planus ir juos įgyvendina;
5.11. konsultuoja teismo pirmininką, teisėjus bendravimo su viešosios informacijos rengėjais, dalyvavimo spaudos konferencijose klausimais, pataria rengiant straipsnius, kalbas, pranešimus;
5.12. organizuoja susitikimus, konferencijas ir kitus panašaus pobūdžio su viešaisiais ryšiais susijusius renginius ir dalyvauja juose;
5.13. prižiūri Teismo interneto svetainę, užtikrina informacijos aktualumą;
5.14. įgyvendina viešųjų ryšių priemones, visuomenės pasitikėjimo teismu ir teismo, teismų sistemos įvaizdžio formavimo priemones;
5.15. organizuoja ir vykdo teismo vidinę komunikaciją;
5.16. organizuoja oficialius priėmimus ir susirinkimus, esant poreikiui juos protokoluoja;
5.17. rengia dokumentus pasitarimams, susirinkimams, informuoja apie juos teisėjus ir kitus teismo darbuotojus, rašo protokolus bei užtikrina jų pateikimą laiku atsakingiems asmenims
5.18. organizuoja svečių priėmimą Teisme;
5.19. užtikrina teismo darbuotojų supažindinimą su teismo, Teisėjų tarybos priimtais teisės aktais;
5.20. registruoja teisės aktus, teisės aktų projektus, pastabas ir pasiūlymus teisės aktų informacinėje sistemoje TAIS ir teisės aktų registre TAR;
5.21. organizuoja darbuotojų nuomonių tyrimus, teikia apibendrinimus ir siūlymus dėl veiklos organizavimo tobulinimo;
5.22. atlieka su bylu skirstymu susijusius veiksmus, analizuoja bylų skirstymo procesą, įvertina ir apibendrina jo probleminius aspektus, teikia motyvuotas išvadas dėl jų sprendimo;
5.23. teikia pasiūlymus teismo pirmininkui dėl bylų skirstymo tobulinimo ir dalyvauja vidaus teisės aktų kūrimo procese, susijusiame su bylų skirstymu;
5.24. koordinuoja viešųjų ir privačių interesų derinimo reikalavimų laikymosi priežiūrą ir konsultuoja šiais klausimais. 
5.25. vykdo kitus Teismo pirmininko pavedimus, susijusius su Teismo veikla, pagal kompetenciją vykdo kitų Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatytas funkcijas, kad būtų pasiekti Teismo strateginiai tikslai. 


III SKYRIUS
PRIMININKO TARNYBOS TEISĖS IR PAREIGOS 

	6. Įgyvendindama uždavinius ir vykdydama funkcijas, Pirmininko tarnyba turi šias teises ir pareigas:
6.1. gauti iš Teismo struktūrinių padalinių dokumentus ir informaciją, reikalingą Pirmininko tarnybos uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms vykdyti;
6.2. teikti pasiūlymus teismo pirmininkui dėl Pirmininko tarnybos ir kitų Teismo padalinių veiklos tobulinimo;
6.3. savarankiškai planuojant darbus, savalaikiai ir kvalifikuotai vykdyti Teismo pirmininko pavedimus.
7. Įgyvendindama savo uždavinius ir vykdydama funkcijas Pirmininko tarnyba turi ir kitas teises bei pareigas nustatytas Lietuvos Respublikos teisės aktuose. 


IV SKYRIUS
PIRMININKO TARNYBOS STRUKTŪRA, DARBO ORGANIZAVIMAS IR PAVALDUMAS

	8. Pirmininko tarnybai vadovauja Teismo pirmininkas.
	9. Pirmininko tarnybos darbuotojai: valstybės tarnautojai – Teismo pirmininko patarėjas, vyresnysis specialistas, administracijos sekretorius ir darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį – atstovas ryšiams su žiniasklaida ir visuomene. Pirmininko tarnybos darbuotojai yra tiesiogiai pavadūs Teismo pirmininkui ir asmeniškai atsakingi už pareigybių aprašymuose nustatytų funkcijų ir pavestų užduočių vykdymą Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.
10. Reikalavimus Pirmininko tarnybos darbuotojų dalykinei kompetencijai, šių darbuotojų funkcijas ir atsakomybę nustato pareigybių aprašymai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

	11. Pirmininko tarnybos statusas, pareigybių skaičius, jų sąrašas, uždaviniai, funkcijos, darbo organizavimas keičiamas Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.
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